VAEPS-ASPEA

Verband fiir Anthroposophisch Erweiterte Pharmazie in der Schweiz
Assaciation Suisse pour la Pharmacie Elargie par I'Anthroposophie

VAEPS ist der Verband flir Anthroposophisch Erweiterte Pharmazie in der Schweiz. Wir engagieren uns fir
die Fort- und Weiterbildung und die Zusammenarbeit mit Partnern im komplementarmedizinischen Umfeld.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung, eine organisatorisch versierte, selbststandige und
kommunikative Personlichkeit zur

Fiihrung des VAEPS Sekretariats 15-20%

lhre Aufgaben:

Im Sekretariat

= Organisation der Vorstandssitzungen (abends) und der jahrlichen Mitgliederversammlung

= Protokollfihrung

= Verwalten der Mitgliederadressen und Erstellen der jahrlichen Mitgliederbeitragsrechnungen
» Korrespondenz mit Sponsoren, Mitgliedern und Kursteilnehmenden

» Inhaltliche Betreuung der VAEPS Homepage

Spezielle Aufgaben im Bereich Fort- und Weiterbildung

»  Organisation und Ausschreibung der VAEPS Fort- und Weiterbildungen

»  Alle administrativen Tatigkeiten rund um die Veranstaltungen:
Von der Evaluation geeigneter Raumlichkeiten, Bereitstellung der Kursunterlagen,
bis zur Betreuung der Referierenden und Teilnehmende vor Ort.

Unsere Erwartungen:

»  Kaufmannische Ausbildung oder Ausbildung als Pharmaassistent*in, Drogist*in

= 2 Jahre Berufserfahrung erwiinscht

= Gute EDV Kenntnisse in den MS Office Programmen

= Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sind Voraussetzung

»  Siesind eine selbststandige, initiative und flexible Personlichkeit mit schneller Auffassungsgabe
und stark im Organisieren und Kommunizieren.

lhre Perspektive:

= Sie arbeiten von zuhause aus und kdonnen sich die Tatigkeiten flexibel einplanen.

= Teilnahme an Vorstandssitzungen (6mal pro Jahr) und Veranstaltungen (2-4 Mal pro Jahr),

» Vielfaltige Aufgaben mit Gestaltungsraum und spannenden Einblick in die Welt der
anthroposophischen Pharmazie.

= Zusammenarbeit mit einem kollegialen und engagierten Vorstands-Team (7 Personen)

»  Pensum 15-20% mit Verglitung im Stundenlohn

Wann lernen wir Sie kennen?

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an info@vaeps.ch

Sekretariat: Quidumweg 18, 4143 Dornach info@vaeps.ch 061 228 79 26




